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Birim Ada: Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

Gorev Adi: Boliim Bagkani

Sorumluluk Alani: Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Boliimleri

Gorev Tanimi: Ust yonetim tarafindan belirlenen stratejik amag ve ilkelere uygun olarak;

fakiiltenin vizyonu ve misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretim
faaliyetlerinin etkin ve verimli bir sekilde yapilmasi amaciyla boliim iginde
gerekli idari ve akademik isleri yapar.

Alt Birim:

Gorev/Is Unvam: Gorev

Birim YetkKilisi: Bo6lim Bagkani

Gorev Devri: Boliim Baskan Yardimcisi

TEMEL IS VE SORUMLULUK

2547 Sayili Kanunun 21.maddesinde tanimlanan goérevler,

Fakiilte kuruluna katilmak ve boliimii temsil etmek,

Boliim Kuruluna baskanlik etmek,

Boliimde gorevli 6gretim elemanlarmin gérevlerini yapmalarini izlemek ve denetlemek,

Her 6gretim yili sonunda, boliimiin gegmis yillardaki egitim-6gretim ve arastirma faaliyeti ile gelecek yildaki
calisma planim agiklayan raporu hazirlamak ve dekana sunmak,

Her yariyil basinda diger boliim ve anabilim dali baskanlarryla koordineli sekilde haftalik ders programlarinin
hazirlayip dekanliga sunmak,

Her yary1l, fakiiltenin birinci ve ikinci yariyillariyla ilgili yariyil i¢i ve yarryil sonu smav programlarinin, diger
boliim baskanlar ile koordineli sekilde hazirlanip dekanliga sunmak,

Diger boliimlerle koordinasyonu saglamak,

Dekanin 6ngordiigii toplantilara katilmak ve boliim i¢i toplantilar diizenlenmek,

Boliimiin 6gretim elemanlarinin idaresini ve denetimini saglamak,

Boliimle ilgili ders programlarmin planlanmasini ve hazirlanmasini saglamak,

Ders programlarinin ve sinavlarinin eksiksiz olarak yiiriitiilmesini saglamak,

Ogrencilerin ilgili boliime ve gevreye oryantasyonlarim saglanmaya ydnelik calismalar yapmak,

Akademik danismanlari belirlemek, gorevlerini yapmalarini izlemek ve denetlemek,

Boliimiinde gorevli 6gretim elemanlarini, bilimsel aragtirma ve yayim yapmalar1 konusunda tesvik etmek ve gerekli
destegi saglamak,

I¢ Kontrol Eylem Planinda yer alan uygulamalarda Dekanlik Makaminca verilen gérevleri yiiriitmek,

Ilgili mevzuat uyarinca verilen gérevler ile Dekanlik Makamu tarafindan verilecek diger gorevleri yapmaktir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Ars. Gor. Dr. Hact Mevliit Dog. Dr. Kurtulus Yilmaz GENC  [Prof. Dr. Betiil KARAGOZ Sayfa
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GOREYV YETKILERI

olmak.

Gorevlerini yapma yetkisine sahip olmak,
Gorevleri i¢in gerekli arag ve geregleri kullanabilmek,
Gorevi ile ilgili imza yetkisine sahip olmak,
Emrindeki 6gretim elemanlart ile yoneticilere ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari
isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip

BILGI GEREKSINIMLERI
e 2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen niteliklere sahip olmak.

BECERI GEREKSINIMLERI
e Gorevinin gereklerini yapabilecek deneyime sahip olmak,
e  Yoneticilik kabiliyetine sahip olmak,
e  Yoneticiligin gereklerini bilmek,
e Gorevin gerektirdigi karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak
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